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壹、 目的 

中華大學體育室為推廣運動風氣，提供大眾具教育性之研習、育樂活動場所需求，有效利用

中華大學室內溫水游泳館，特訂定「中華大學游泳館場地租借申請及管理辦法」(以下簡稱

本辦法)。 
 

貳、 範圍 

本校工程二館四樓游泳池含周圍地板、看台及更衣設施均屬適用範圍。 

 

參、 權責單位 

一、體育室：負責審核游泳館內部活動借用及執行管理辦法。 

二、總務處：負責審核舉辦活動涉及游泳館範圍以外之相關事宜及執行管理辦法。 

 

肆、 名詞解釋： 

無。 

 

伍、 內容 

第一條  體育室得於營運情形許可下，租借游泳館供校外單位或個人舉辦合乎本校游泳池之 

營運目標，且具教育性之研討(習)會、講座、座談會、表演、體育訓練及競賽等活 

動。 

第二條  場地租借應於活動日一個月前以書面向體育室提出場地租借申請，經本校核可確認 

檔期後，場地須於使用當日前一週（含例假日）辦妥借用手續，程序如下： 

一、填寫「中華大學游泳館校外單位場地借用申請表」。 

二、體育室、總務處及校長簽核後並支付押金（即期票據）。 

三、至出納組繳交場地清潔費，收費標準如下： 

(一)租借部份水道：每天限借二水道/三小時/每次。單次租用：2000 元/水道。 

包月租用：30000 元/水道。租借時需附上使用人員名冊。 

(二)團體包場租借(含辦比賽)：場地費 20000 元/天(只含泳池、跳台、不含打掃 

工讀金)。 

(三)上述租借均需付押金，押金之多寡視活動舉辦之內容而定。最低 5000 元， 

最高 20 萬元。 

第三條  租借單位如因故需取消租借，須於租用日期三天內向體育室提出申請延期，經本校 

核可後可彈性順延一次（三個月內），若不願順延租期，視同自動放棄概不受理退 

費。已完成申請手續後，若遇有學校臨時性重大活動或情事，本校有權要求取消借 

用並退還所有已繳費用，或要求延期，且不負任何賠償或補償之責任。 

第四條  已簽訂之租借場地如因法令禁止或其他特殊狀況必須終止或暫停使用，經體育室通 

知改期，若無法改期者，將無息退還所繳交之費用，租借單位不得異議。 

第五條  租借單位需佈置場地時，應事前徵求本校同意。場地佈置由租借單位與本校協商後 

由申請單位自行負責，本校協助之，並請配合上班時間上午 8 點至下午 5 點作業， 

如需延長佈置時間請於下午 4 點前提出留館加班人員名單，備妥身分證等相關文件 

向體育室申請。 

第六條  佈置場地時不可破壞或變動游泳館內原有設施；非經體育室同意，不可攜入食物、 
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飲料（含酒類）。館內一律禁止吸煙、嚼口香糖及檳榔。如有需要擺設花籃，請於 

活動通知上詳加註明。 

第七條  活動結束後，任何裝飾、展品及張貼物應於退場截止當日拆除運回，並清理場地恢 

復原狀，逾期體育室不負保管責任。如有損壞原有設施應負責修復。如需使用視聽 

設備，應於申請時提出，如有遺失或毀損，應照價賠償。 

第八條  活動之海報及宣傳簡介等製作，需經本校同意後辦理，費用由租借單位自行負擔。 

第九條  活動所需設備之包裝、運送、保險，由租借單位自行負責。活動期間設備如有損毀， 

體育室不負賠償責任，但體育室如有失職情事，由體育室追究行政責任。 

第十條  活動前租借單位應對體育室服務人員詳述講習活動內容及活動特色，以便向參與民 

眾解說。活動期間租借單位務必派員到場，以維護活動安全及解答觀眾詢問。 

第十一條  申請者佈置場地未經體育室同意，不得以漿糊、膠紙、鐵釘、圖釘等物用於場地 

內之牆面、地板及有關設備或建物之上，亦不得擅自架設各項器材、接電、使用 

火把、炮竹等，如造成意外事故或毀損，應負一切損害賠償責任 

第十二條  申請者應自備各項設備，欲從事現場錄影、錄音、實況轉播、架設機器等，均應 

於事前與體育室協調；所有錄影、錄音及轉播行為如有侵害他人權益者，應自行 

負責。 

第十三條  場地使用完畢，申請者應立即歸還所借物品，回復原狀，並清運垃圾，經體育室 

檢查合格後，保證金無息退還；未於當日內完成者，本校得僱工處理，所需費用 

由保證金扣抵。如有毀損，應負賠償責任，保證金不敷支付者，申請者應於通知。 

後三日內補足差額。 

第十四條  申請者如有下列情事之一者，本校得終止其使用，其所繳保證金、場地使用費不 

予退還，並自違規日起停止申請權利半年。如有損害須負擔一切賠償。 

第十五條  活動內容與申請登記內容不符者。 

第十六條  活動損及館方建築、設備及人員安全者。 

第十七條  違反本要點有關規定事項者。 

第十八條  租借單位除於事前以書面徵得本校同意外，不得有擅自變更用途之情事。 

第十九條  租借期間，租借單位所屬工作人員應一律佩戴由本校核發或核可之識別證。 

第二十條  租借單位非經本校同意不得發售任何票券及從事其他商業行為。 

第二十一條  租借單位不得從事違反法令暨本校規定之其他行為。 

第二十二條  租借單位對活動進行，應確實遵守相關法令規定，並自負一切法律責任。另活 

動內容如依相關法令需報備核准，因而遭告發者，由申請者自負責任。 

第二十三條  租借單位非經本校總務處同意，不得於使用之場地及其四週擅設牌樓、旗幟、 

售票處所或任意張貼海報等宣傳標語。 

第二十四條  場地使用期間之安全維護、傷患急救、公共秩序應由租借單位自行負責妥為處 

理。 

第二十五條  本規定如有未盡事宜，悉依本校其他之規定辦理。 

第二十六條  本辦法經室務會議通過後實施，修訂時亦同。 

 

陸、 相關文件 

中華大學游泳館場地租借申請流程。 
 

柒、 使用表單 

中華大學游泳館校外單位場地借用申請表。 


